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INFORMATIK GmbH

Erste Schritte - Anleitung TheraTop® Praxisablauf

Anleitung fiir Version 240011, ggf. leichte Anderungen je nach Version

Unsere Hilfeseite finden Sie unter: http://wiki.thera-top.de:8753/
Tel. des Supports: 07042/832323
Mail des Supports: support@schrodt-informatik.de

Diese Anleitung finden Sie ebenfalls im Wiki unter http://wiki.thera-
top.de:8753/de/TheraTop/04PraxisAblauf/01-ErsterPraxisablauf

0. Vorarbeit
0.1 Logindaten, Mitarbeiter anlegen, Konfiguration und Einstellungen

Die Anfangskonfiguration wird meist vom Support iGbernommen und Standardeinstellungen
sind gegeben. Gewlinschte Anpassungen konnen Sie selbst vornehmen unter Stammdaten
oder Datei/Einstellungen. Oft ist es aber ratsam dies mit Hilfe des Supports abzuklaren.

Als Standard-User ist oft Mitarbeiternummer 20 ohne ein Passwort angelegt.

0.2 Erlduterung zum Programm

0.2.1 Allgemein
Die meisten Fenster im Programm sollten von oben nach unten bzw. links nach rechts

ausgefillt werden.

0.2.2 Browse-Fenster
Uberall im Programm kénnen Sie aus bereits angelegten Daten eine Auswahl treffen. Das

-]

sogenannte Browse- bzw. Suchfenster wird fast Giberall mit dem Button
konnen Sie z.B. mogliche Heilmittel fiir ein Kassenrezept auswahlen.

angezeigt. Hier

 Heilmittel - O X

Favonit I Heilmittelpos.-Nr.  Preis | Zuzahlung Leistungsbeschreibung

X 33 20106 1806 191 Klassische Massagetherapie (KMT)

34 20007 2290 229 Bindegewebsmassage (BGM)
BAE 20526 Klassische Massagetherapie (KMT) zum Vertrag nach § 125a SGE V
847 20527 Bindegewebsmassage (BGM) zum Vertrag nach § 123a SGE 'V

Geben Sie in der Suche Text ein, um nach dem Heilmittel zu suchen. Mit * kénnen Sie
alternativ eine Volltextsuche starten.
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0.2.3 Meniileisten vom Programm
0.2.3.1 Hauptmenii-Leiste
TheraTop® - Das Praxisverwaltungssystem
Datei | Kalender | Karteikarte Stammdaten WVerordnungen Verwalten Warenwirtschaft Statistik Einstellungen Hilfe I

B 8 B8 B B & & B O

Meuer Termin | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht Listenansicht | Sonderzeiten Termin suchen Ausloggen Beenden

Grundsatzlich hat TheraTop immer ein Men (dhnlich wie bei Microsoft-Produkten wie z.B.
Word) mit dem Sie im ganzen Programm navigieren kénnen.

Hier wurde ,Kalender” ausgewahlt, sodass Sie im Kalender navigieren kénnen. Die Leiste
darunter zeigt alle Menis bzw. Fenster, die zu diesem Themengebiet gehdren.
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Datum 14.11.2024 1,

0.2.3.2 Kalendermenii-Leiste Rezept-Nr: | =]

Auf der linken Seite gibt es dann noch die Kalendermeni-Leiste.
1. Rezept-Menu
2. Springen im Kalender
3. Mitarbeiter-Auswahl
4. Ressourcen-Auswahl

Terminlange (min):

SE [STRG+E]| | T [STRG+T]
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[ ] Mehrere Kalender anzeigen

| Laden |

Mitarbeiter: 3 i

ID Vorname Mame
17 |Maxirnilien|Mustermitarbeite
20 |Thera Top
217 Max Mustermann
059| Admin Lakal

Ressourcen:

ID Mame

30 |Computer Tomograph
41 |Ultraschall

b1
62

63 [Raum 101
B4 [Raum 102
65 [Raum 103

I o
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1. Einfachster Praxisablauf: Termin, Verordnung, Zuzahlung und
(Privat-)Rechnung

1.1 Anlegen des ersten Termins

Kalender des gewlinschten Therapeuten auswahlen.

Dann Linksklick auf gewlinschte Uhrzeit, z.B. 8 Uhr ALTERNATIV: ,,Neuer Termin“ und
Therapeuten auswahlen

ACHTUNG: Bei Klick auf Neuer Termin ist kein Mitarbeiter ausgewahlt. Bei Doppelklick auf
die Uhrzeit eines Mitarbeiters ist Uhrzeit und Mitarbeiter vorausgewahlt.

TheraTop® - Das Praxisverwaltungssystem

Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten irtschaf t Hilfe

B 8 B B B & B O

Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht Listenansicht | Sonderzeiten Termin suchen Ausloggen Beenden

ALTERNATIVE mit mehr Klicks

Ansichten Aktionen

Kalender

Datum 21102024 < > Oktober 2024

Rezept-Nr: \I] Mustermitarbeiter

Terminlange (min):

o730

Heute
08:00
] Oktober 2024 > 2 Hier Doppelklick
M DMDEF S S
08:30
12 3 4 5 6
01 12 13
09:00
09:30
[] Mehrere Kalender anzeigen
10:00
Mitarbeiter: 1

| ID Vorname Name
— — 1030
7 | Austermitarbeite|

ko [Thera  [Top
Dk‘ﬂ Max Mustermann
[Cbogjadmin  [Lokal L
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1. Patient auswahlen
2. Ggf. Uhrzeit von und bis andern
3. Mitarbeiter priifen bzw. andern, wenn Termin fiir Kollege sein soll oder zu zweit
4. Speichern
4 Termin bearbeiten — O =
Betreff | Bitte Betreff eintragen ] Ort | Bitte Ort eintragen
Beginn | 21.10.2024 Gi 08:00 = Ende |21.10.2024 B 0830 - 2

| Nie |

Privater Termin @ Firmentermin[gchmdt el rakl
Rezeptinformationen

Kategorie Priqn’tét
Standard—. '| 4l Wahle Prontst =

Patient Bitte einen Patient auswahlen

Rezept-Id 0

Behandlung Bitte sine Behandlung auswahlen |& :-E-Ehﬂhmung-ﬂmnuhmr =
L S s I

L

Termin zuweisen 3
E

Benutzer auswahien essource auswihlen

I Mustermitarbeiter -
EEsRLCC R TR

Jeder - Admin

Terminbeschreibung
Bitte Beschreibung eintragen

| Speichemn | Nahrechen| |Lﬁschen|

Optional:
- Betreff andern

- Ggf. Verordnung auswahlen (Button Rezept-Auswahlen)
- Ressource wie z.B. Raum auswahlen
- Sonstiges

Schrodt, Adrian 14.11.2024
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1.2 Patient mit Krankenversichertenkarte (KVK) erfassen oder

Stammdaten anlegen

Krankenversichertenkarte in ein vorhandenes Kartenterminal stecken. (Kartenterminal muss
zuvor am PC eingerichtet und in TheraTop unter Datei/Einstellungen Reiter Kartenterminal

eingestellt werden)

Karteikarte 6ffnen und KVK einlesen

TheraTap® - Das Praxisverwaltungssystem

I O]

ID  Patientennr  befreitvon  befreit bis

Datei  Kalender | Karteikarte | Stammdaten  Verordnungen  Verwalten  Warenwirischaft  Einstellungen Hilfe
" " =B 0
i i a i i Kunden I Beenden
I. Karteikarte Aktionen
Karteikarte o x
PatNr: @ geschs mobil:

Nachname: Geb-Datum: | Datum aus [i5) |
o = [ Notizen | [ zum Patientenstamm |
Vomame: O weibl, O mannl, O divers KVK
Patient Ioschen
Cave:
med. Unvertraglichkeiten/Risiken:
Bemerkung: Deverdiagnosen:
| Bild andern

Todesdatum: | Datum auswahlen

Filter: | Grafisches Archiv g Freitextsuche:
|| Info Aktion Datum Inhalt

|

+

€

o
v
T8

HK

‘ Speichern ‘

AnschlieBend restliche Daten von Hand eingeben, z.B. Mailadresse im Patientenstamm.
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Alternative: Stammdaten komplett von Hand eingeben

Entweder in der Karteikarte auf Neu oder im Patientenstamm auf Neu klicken. Da aber nicht
alle Stammdaten in der Karteikarte zur Verfligung stehen, ist es meist ratsam diesen Teil im
Patientenstamm von Hand anzulegen. Wichtig ist hier z.B. die Auswahl der richtigen
Krankenkasse, um spéater Rezepte richtig abrechnen zu kénnen.

TheraTap® - Das Praxisverwaltungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten Warenwirtschaft Einstellungen Hilfe
it i = B O
Karteikarte | Patier Gebuhrenbefreiungen Formularinterpreter Kunden | Ausloggen Beenden
Karteikarte Aktionen
4 Patienten Stammdaten = ml X
Pat-Nr: Vomame: Nachname:
persdnliche Daten | weitere Daten
Anrede; Geb.-Datum: |Datum auswshlen is- [] DSGVO Einwilligung unterschricben
et S——— - [[] Patientenaufklzrung
Zusatz: | C weiblich O mannlich O divers
Strafie, H.Ne: Hausarzt [+ weiters Verordnungen:
Zusatz: Beruf: B
PLZ, Ort: Tel: Bankverbindung-ID: D
Krankenkasse: D gesch: Bemerkung:
Privatkasse: H mobil;
Vers.Nr.: Fax:
Land: E-Mail:
Speichern
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1.3 Verordnung anlegen und Zuzahlung berechnen

1.3.1 Kassenverordnung

1. Prifen ob Barcode auf der Verordnung vorhanden ist. Mit Barcodescanner/Foto/Scanner

Rezept automatisiert erfassen.

2. Falls kein Barcode vorhanden: Offnen Verordnungseingang

3. Neuer Verordnungseingang

4. Sollte nun automatisch ausgewahlt sein. Hier kann man nach bereits angelegten Rezepten

suchen.

5. Den bereits angelegten Patienten auswahlen. Achtung: Wenn der Patient nicht angelegt

sein sollte, muss Punkt 1.2 nachgeholt werden.

TheraTop® - Das Praxisverwaltungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten ‘Warenwirtschaft Einstellungen Hilfe
) E + = [ | 1
(HI =+ 123 ) dakota = (U]
i Scannen | BG g Lei i dateit Dakota.LE Ausloggen Beenden
erstellen &ffnen

E) . BG Abrechnung Aition

-
Verordnungseingang - O x

n e 7 ‘I G | Ko eu Blankoverordnung Therapeut: Zuzahlung geleistet

Rezept-|D: Abgerechnet

&, Ppatientenne: D

"~ | Heilmittelverordnung 13

Empfangsbestétigung durch den Versicherten

Quittung drucken

2 fvemame: Hanme: Physiotherapie Ich bestatige, die im Folgenden aufgefunrten Behandlungen erhalten zu haben | = izen Tag entfernen
. geb am - T
Str Hausne.: P & Therapie _Datum ki, gt e Haabasshe} ‘L.emllmgse!brmger Unterschiift des Versichertan
e fpLz: ort: —] Stimm-, Sprech-, Sprach- und |
Schiucktherapie ‘
7 1 |
ok e Ergotherapie — 1
| | B 7‘
en-hr AN Datum P ‘
[Behandlungsrel evﬂnL Blagnose(n, t
CD-10 - Gade |
[Oagnase- L eitSymptomatik " " " 3 Paleniennavduele |
gruppe gemilf Heilmittelkatalog | la| |B]| Je Leitsymptomatik || —
i . s ot gt | |
\ \
T
|
ilmittel nach des il T
Heilmittel Behandiungseinheiten |
x| [0 [ |
| B ! =
| 1o Fal) |
| o &= I
ksl Lo
Helimittel | \
=
— — ] SR N S i .
[ A ] Therapie-
Therapiebericht Hausbesuch| |ja | [nein  frequenz v Hailmil :
Abi des b bringers
[ | Bringlisher Behandiungsbadart ot Rechnungsnummer Rechnungsdatum
| innerhalb von 14 Tagen ‘ ‘ J ‘ J J ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ I
ggf. Therapieziele / weitere med. Befunde und Hinweise - -
IK des Leistungserbringers Belegnummer
=

S O O VO

Rezept prifen (gehen Sie von links nach rechts bzw. oben nach unten durch das Fenster)

Viele Angaben wie z.B. Zuzahlungsbefreiung kommen von der Karteikarte. Sollten
Befreiungen vorliegen, missen diese in der Karteikarte angelegt werden.

Es werden nur logische Moglichkeiten angezeigt. Wenn Sie z.B. den ICD-10-Code mit
Diagnosegruppe anlegen, werden auch nur Heilmittel angezeigt, die theoretisch moglich

sind.

Schrodt, Adrian 14.11.2024
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Zuzahlung berechnen, wenn Rezept angelegt ist:
Ist das Rezept (Vorderseite bzw. linke Seite des Fensters) angelegt, kann die Zuzahlung
berechnet werden.

1. Zuzahlung berechnen

2. Quittungsdruck ODER 3. Zuzahlungsrechn. Erstellen

4. Zuzahlung geleistet anhaken

5. Speichern nicht vergessen!

Veroranungseingang =
5. Speichern &. Nachdem Zahlung geleistet wurde

] Zuzahlung geleistet | Ao

T | T 'mm.emm..”_umu; Blankoverordnung
B Patentennr, i B s 1 Abgerechnet { 1 o s | Rezeptaebanr 10 EUR « Heilmittel = 37,80 EUR | Rezeptwert: 278,00 EUR [ Quittung drucien|| 22
| | rach Massnanmen: Rezeptgebunr O EUR + Heilmiteel (0,00 EUR) = 0,00 EUR 2. Bel Quittungsdruck

Heilmittelverordnung 13 3

5]

€ Prysiotherapie

(1082868760 K

L I
Bghandiungarelevante Diagnosain)

G200 T[] [Prmores Parkinson-Syndrom mit maiger bis schwerer Besintrachtgu

Therapietericht Haustesuch | | ja [ nein

Oringlicher Behandiungsbecarf
inn

1K des Lelstungaerbringers
590802750

Entweder Barzahlung, EC-Zahlung oder Rechnung

Quittung drucken fur Sofortzahlung

ODER

Zuzahlungsrechnung erstellen fiir eine Rechnung fiir Uberweisung

Ab hier befinden wir uns im Warenwirtschaftsbereich, da es etwas ausfiihrlicher wird, bitte

Anleitung anschauen unter:
http://wiki.thera-top.de:8753/de/TheraTop/04PraxisAblauf/02-RechnungausKassenrezept

ODER Anleitung unter 1.3.3

AuBerdem: Sie kdnnen ebenfalls Bundeswehrverordnungen, Sondergenehmigungen und
BG-Verordnungen anlegen. Funktional sind alle Rezepte in TheraTop gleich aufgebaut. Wenn
Sie hier Probleme bekommen, melden Sie sich gerne beim Support.
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1.3.2 Privatverordnung
1. und 2. Privatrezept 6ffnen und Neu anlegen

3. Patient auswahlen

4. Datum anpassen, sonst wird heutiges Datum ausgewahlt

5. Heilmittel auswahlen

6. Menge angeben

7. ggf. Preis andern, sonst Preise des aktuellen Heilmittelkatalogs bzw. aus selbst erstellten
Artikeln wahlen

8. und 9. Praxis und Arzt auswahlen

10. und 11. Klick auf + Symbol und Datum der Behandlungen auswahlen (wird in der
Rechnung spéater angezeigt)

12. Speichern

13. Rechnung erstellen

TheraTop® - Das Praxisverwaltungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten Warenwirtschaft Statistik Einstellungen Hilfe

2 E] 2 B m | & 3 E dakota®s) B O

Verordnungseingand| Privatrezept Bundeswehrverordnung Sondergenehmigung Scannen | BG-Verordnung Leistungsziffern | Abrechnungsdateien Dakota.LE Ausloggen Beenden
1 erstellen &ffnen
= \erordnungen BG-Verordnungen Abrechnung Axtion

y 2
==
Rezept Nr. |22 Anhang I Rechnung erstellen I ‘ZS.TD.ZGZ!O £|
= [ ]
rdnung Speichern | 13. 28.10.2024 I

30.10.2024 5

01.11.2024

4 Privat-/Bundeswehrverordnungen

B

| - | 04.11.2024

” ] Versichane L
Name: | Musterpatient 3. 06.11.2024 [
Vorname: |Minnie

25032023 B3] || pcmains ot itk Ar

1

B

Adresse: | Musterstr. 1

20202 6 6748

& |— T

020z
s IEI
]

I 22102024 [53) I

Rp. iEitte Leemtiur rehstreichen) [' Arztstempel / Arztdaten

Manuelle Lymphdrainage MLD - 60 Minuten (Ganzbehandlung) prasis: | Prais Dr. test |-| 8.
: Arzt Vor/Name: | Horst Musterarzt 9.

Strasse: | Standarduweg 1

pLZ = Ort: 12345 Musterstadt

pz-om 75428 | llingen

Telefon: | 01234712345

~ PKVA

‘ I Speichern I 12. |

Ab hier befinden wir uns im Warenwirtschaftsbereich, da es ab hier etwas ausfihrlicher wird
bitte Anleitung anschauen unter:

http://wiki.thera-top.de:8753/de/TheraTop/04PraxisAblauf/03-RechnungausPrivatrezept

ODER Anleitung unter 1.3.3
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1.3.3 Privatleistung ohne Verordnung
Funktional ist es gleich wie beim automatisierten Erstellen einer Rechnung aus dem

Kassenrezept heraus. Schauen Sie sich die Anleitung hierzu (1.3.1) zuerst an.

1. Rechnung

2. Neu anlegen

3. Nachste Freie Nummer ODER separate fortlaufende Nummer von Hand dndern
4. OK

5. Kunde auswahlen (Achtung Patienten sind nicht unbedingt schon als Kunden

angelegt. -> Siehe Karteikarte oder Kundenstamm)
6. Adresse prifen
7. Wechsel auf Positionen

TheraTop® - Das Praxisverwaliungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten Warenwirtschaft Statistik Einstellungen Hilfe
|8 & = 2 B i &5 n €
Mahnungl| Rechnung §Gutschrift hahnlzuf Offene Debitoren | Zahlung Z i i i ieferbedingungen Mengeneinheit Wshrungen
1 NeuerBeleg — m} X
]. Belege MWarenwirtschaft-Stammdaten
4 Rechnung Neue Beleg [20240007 - O
Rechnurg Nachste freie Nummer‘l 3 |
9. [ ek I 4 |l Abbrechen |
) |K.opieren Zu Ne‘u| ‘Aktuahsieren| | Drucken/Vorschau ‘ | Speichern | gedruckt:
Datum: | Datum auswahlen Kundennr.: 5. fallig zum:
.;I;:alegop_ﬁqnen I Anhang | Zahlung |
Adresse: 6 sbweichende Lieferadresse: [ aktivieren
Anrede: ~ || New Anrede: v | | Neu
Vorname: Vorname:
MName: [ Mame:
Firma: Firma:
Zusatz 1 Zusatz 1
Zusatz 2: [ | Tusatz 2:
Zusatz 3 Fusatz 3
StraBe o. Postfach: Hausnr.: StraBe o. Postfach: Hausnr.
Lanc: -] Pz | | or: ' Land: .| Lz Ort:
abw. Rechnungzempf: i III abw. Rechnungsempf, Mame
Patient: | EI

Schrodt, Adrian 14.11.2024
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1. Neue Position fiir die Rechnung hinzufiigen

Mengenangabe, hier z.B. 10x KG

3. Artikel auswahlen: Hier Allgemeine KG aus dem Heilmittelkatalog mit aktuellem
Preis, hier kann man auch erstellte eigene Artikel mit eigenem Preis auswahlen. Um
diese hinzuzufiigen gehen Sie in den Artikelstamm!

4. Position speichern

Rechnung speichern

6. Rechnung drucken

N

b

4 Rechnung

Rechnung

6.
20240097 |||Neu‘ |Kopieren zu Neu| |Aktuah'5|'eren| Drucken/Vorschau I Speichern 5. | gedruckt:
Datum: |22.10.2024 E Kundennr.: |1 IZI Schrodt Informatik, L F. fallig zurn:

.Adresse: Positionen .Belegoptionen Anhang | Zahlung

Pos[tionen:m Neue Position l Position Eeeren|

Position: 1 1. Menge:I_TG I 2_ | Artikel: | 20501 Mengeneinhsit-ID: |3 'IIIStk DAIternativposit\on

Einzelpreis: 27,80 Rabatt: |0,00 % Gesamtpreis: | 278,00 MwSt-ID: |5 IZI 0 % MwSt Bezeichnung  Termin: |—I3

Bezeichnung: | Allgemeine Krankengymnastik (KG) {auch auf neurophysiclogischer Grundiage): Einzelbehandlung
Fusatz:

Langtext:

| Position speichern L,
| Pasition{en) I6schen | | Position kopieren zu Neu | |/\| |‘\/|
ID  Positionsnr. Menge Artikel-Nr. Alternativposition Einzelpreis Rabatt Gesamtpreis MwstiD Mwst % Termin Bezeichnung
776 1 10 20501 (| 27,80 0,00 27800 5 0 01.01,1000 Aligemeine Krankengymnastik (KG) (auch auf neurophysii

Hier stehen die bereits hinzugefiigten Positonen bzw. nach 4. gespeicherte Positionen

Schrodt, Adrian 14.11.2024 Seite - 12 -
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1.4 Restliche Termine fiir Verordnung anlegen

Serientermin (z.B. Anzahl 9) oder einzelne Termine nachtragen. Alternative siehe unter 2.2
‘.‘ Termin bearbeiten

- | P
Betreff | Bitte Betreff eintragen Ort [ Bitte Ort eintragen

Beginn |21.10.2024 G: 10:00| = Ende |21.10.2024 & 1030 -

[ ] Ganztagig
Wachentlich |

Wiederhalen jede |1 : Woche(n)

An folgenden Tagen: ° o o o e
Ende |Anzanl v [0 |

Privater Termin'® Firmentermin| ¢ 4o H¢ Infarmatik GrmbH. - |
Rezeptinformationen

Kategorie Pricritat
Starbdard—. v| | \Vishle Prigritat =

Patient Musterpatient, Max
Rezept-1d 240
Behandlung

Bitte eine Behandlung auswahlen |}

U | Bt Sreaibien _‘

Termin zuweisen

Benutzer auswihlen Ressource auswihlen

Mustermitarbeiter - [ -
Sichtbar fiir Ressourcengruppe

Jeder - Admin

L,

Terminbeschreibung

|Bitte Beschreibung eintragen

Speichern | |Abbrecher1| |L55cher1|

Info: Manche Praxen machen auch 12 Termine fir 10 Behandlungen aus.

Schrodt, Adrian 14.11.2024
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1.5 Angelegte Termine eines Patienten suchen und Terminliste
drucken
Patient oder anderes Suchkriterium auswahlen und Zeitraum festlegen.

TheraTop® - Das Praxisvenwaltungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Vercrdnungen Verwalten Warenwirtschaft Einstellungen Hilfe
® B8 B | & |E O

MNeuer Termin | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht Listenansicht | Sonderzeiten fTermin suchen BAusloggen Beenden

Kalender Ansichten Aktionen

Termine suchen = 0O X

Betreff: .
Ort;
Mitarkeiter:

Ressource:

ENED ED

Patient: |1 | Max Musterpatient

Prioritat: .

Datum van: | 01.01.2024

=H| =W
= &8

Datum bis: | 21.10.2024

I Terminliste drucken I
Eingaben leeren Schlisfien

1] Betreff Ort Beschreib
3068  Max Mustermann - Behandlungstermin Praxis Bitte Beschreibun
3069  Max Mustermann - Behandlungstermin - Praxis Bitte Beschreibun
3079 KG Schulz Bitte Ort eintragen Bitte Beschreibun
2913 Testeeee
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2. Fortgeschrittene

2.1 Anlegen der Verordnung (STRG+E)

Ratsam fir neue Patienten bzw. neue Verordnungen. Schnellste Moglichkeit um Verordnung
und Termin Gber das Telefon im Programm zu erfassen.

TheraTop® - Das Praxisverwaltungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten Warenwirtschaft Einstellungen Hilfe
e ] B & B O

MNeuer Termin Wochenansicht Monatsansicht Listenansicht | Sonderzeiten Termin suchen Ausloggen Beenden
Kalender Ansichten Aktionen
Daturn 01.10.2024 1+ Rezept Auswahl Kalender Strg + E Shortcut e X

Rezept-Nr: = Patientenauswahl:

Patientennr.; 1 III 1D ‘Vorname Nachname Geburtsdatum Telefonnummer
Terminlange (min): |20 I 1 al Max Musterpatient 01.08.1992 0125348727
(o]
“ Vorname: Max
SE ke ISR Nachname:  |Musterpatient | 3. Doppelklick auf richtigen Patienten
L Geburtsdat 1992 [i5)
Hedta eburtsdatung | 01081992 |15] |
Telefonnr.: 0125348727
4 Qktober 2024 >
M D M D F 5 & ICD-Code T: [ Heilmittel 1: [ enge:D
T3 4 5 8 ICD-Code 28 | ' Heilmittel 2: | - Menge
T 8 9 1 11 12 13 )
Heilmittel 3: Menge:
14 15 16 7 18 13 20 1 IZI 9= |
Bl 2 23 20 25 25 27 Rezeptart: 5 il EIMenge
PRLARE B 4 oE 3 (8 Kassenrezept .' Physiatherapie
4 5 B 7T & 9 10 () Privat/Bundeswehrrezept () Podologische Therapie
- () Zahnarztrezept () Stimm-, Sprech-, Sprach-, Schlucktherapie
[ 1 Mehrere Kalender anzeigen ) BG-Rezept Ergotherapie
| R | ! Erndhrungstherapie
Rezeptdatum: 21.10.2024 E
Mitarbeiter:
ID Vaorname Name I‘ Anlegen Schliessen ‘
AT Ihasvimmitianlna, chaital

2.2 Anlegen der Termine der Verordnung (STRG+T)

1. Auswahlen der Verordnung

2. Terminlange festlegen

3. Priifen wie viele Termine bereits vergeben sind. Hier: 0 von 10 Termine fir dieses Rezept
vergeben.

4. Termine einfach per Doppelklick in Kalender des Therapeuten eintragen. Hierbei wird,
Patient, Rezept-ID, Betreff, Uhrzeit von und bis sowie der Mitarbeiter vorausgewahilt.
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TheraTop® - Das Praxisverwaltungssystem

Datei Kalender Karteikarte Stammdaten Verordnungen Verwalten Warenwirtschaft Statistik Einst
= e s gt m & 1
= =L =X =

I:.I,,. =+ =4 @l =+ 123

Verordnungseingang Privatrezept Bundeswehrverordnung Sondergenshmigung Scannen | BG-Verordnung Leistungsziffe

Verordnungen EG-Verordnungen

¢ » Oktober 2024

Daturn 22.10.2024

Rezept-Nr: 267 Itl

Max , Musterpatient

Di
Terminlange (min} |30 2, @
|SE [STRG=F]| | T [STRG+T | (0/10)g |} csca
&4. Hier Doppelklick
Heute
08:30
4 Termin bearbeiten = O >
Betreff | Musterpatient Max | Ort |
Beginn |22.10.2024 8| 0800 - Ende |22.10.2024 (3 0830 ~
[] Ganztagig
| Nie -
Privater Termin ® Firr'rh.=.r'|'cerr'rl|'r1l~_:“._4..”..:,{j»E nhnatk Gobl e
Rezeptinformationen
Kategorie Pricritat
Standard - v| il Wahle Prioritat =
Patient Musterpatient, Max
Rezept-1d 267
ST
Behandlung Bitte eine Behandlung auswahlen | Beranmung axtvaikn
Termin zuweisen
Benutzer auswahlen Ressource auswahlen
Sichtbar far Ressourcengruppe
Jeder - Admin
Terminbeschreibung
| Speichern | |Abbrechen| |Lc":scher1|

Das ist die schnellste Moglichkeit, um unregelmaRige Termine anzulegen.

Mit Klick auf STRG+T (Oder Tastenkombination) sehen Sie dann alle Termine des
ausgewahlten Rezepts auf einen Blick.
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3. Abrechnung mit der Krankenkasse

Sie kdnnen Uber TheraTop® selbst abrechnen oder auch tber ein Abrechnungszentrum
arbeiten. Das ist Ihnen iberlassen, jedoch kostet ein Abrechnungszentrum meist 1-5% des
Rezeptwertes und bei TheraTop kostet es Sie nur die Lizenz fiir Dakota.

Bitte sprechen Sie uns fir die Selbstabrechnung separat an.

Eine Anleitung finden Sie auch in unserem Wiki:

http://wiki.thera-
top.de:8753/de/TheraTop/09KassenAbrechnung/01AnleitungSelbstabrechnung

4. Update fiir TheraTop
Anleitung: http://wiki.thera-
top.de:8753/de/TheraTop/01InstallationUndUpdate/020nlineUpdate

Bitte flhren Sie die Updates immer zeitnah durch, da die aktuellen Heilmittelkatalogpreise
zum Update hinzugefligt werden. Beispielsweise gibt es zum 01.07.2024 und 01.11.2024
neue Heilmittelkatalogpreise.

5. alles Weitere

Super! Sie haben die ersten Schritte fiir den Praxisablauf gemeistert. Wir empfehlen diese
Ablaufe zunachst einige Tage bzw. Wochen zu wiederholen bevor Sie weitere Funktionen
testen bzw. nutzen. Sie kdnnen sich diese aber gerne anschauen und bei Fragen auf unseren
Support zukommen.

Es gibt noch viele weitere Funktionen in TheraTop®. Sollten Sie weitere Funktionen
kennenlernen wollen, melden Sie sich gerne bei uns.
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